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 Association Nationale de Retraités    

Siège

A tous les présidents, administrateurs et suppléants

Objet : RGPD – Recensement dans les groupes départementaux des fichiers traitant des données personnelles
Refer : ANRINFO 18-40 du 23 octobre 2018

L’ANRINFO citée en référence rappelle les obligations qui sont faites à toutes les structures détentrices de données personnelles suite à l’entrée en vigueur, le 25 mai 2018, du Règlement européen sur la protection des données personnelles (RGPD).

L’ANR est donc fortement concernée par cette nouvelle obligation qui vient « durcir » les obligations antérieures mises en œuvre par la CNIL.

Pour satisfaire aux nouvelles exigences, il est impératif de disposer d’une documentation interne complète sur nos traitements de données personnelles et de s’assurer que ces traitements respectent bien les nouvelles obligations légales. L’une de ces nouvelles obligations phares du règlement est la tenue d’un registre des activités de traitement (art 30 GDPR). Ce registre n’est autre qu’un fichier qui comporte toutes les informations importantes attestant du respect du RGPD. Tenir un tel registre doit nous permettre de cartographier nos données et nous assurer ainsi que nous sommes en conformité avec le dit règlement.

C’est pour répondre à cette obligation légale que nous vous avons demandé, par l’ANRINFO ci-dessus référencée, de recenser les nombreux fichiers qui existent dans vos groupes.

Afin de pouvoir constituer le registre national des traitements de données, il est impératif que ce recensement soit uniforme pour tous les groupes. Pour ce faire nous avons créé un document (joint en annexe à l’ANRINFO 18-40) qui doit faciliter, d’une part, vos opérations de recensement, et, d’autre part, les tâches de compilation que doit effectuer l’équipe RGPD du Siège.

A la lecture des premiers fichiers qui nous sont parvenus, il nous semble opportun de préciser certains points particuliers, à savoir : 

· que les groupes doivent nous transmettre un fichier UNIQUE regroupant toutes les fiches (une fiche par type de fichier existant au sein du groupe quel que soit le support du fichier : papier, numérique ou autres),

· que chaque ligne du document fourni doit être alimentée,

· ne pas oublier de mentionner le nom du groupe, de dater et de numéroter les fiches,

· ne pas oublier le cas échéant les fichiers relatifs :

· à OPNET pour les groupes utilisant les virements,

· à LBPNET pour les groupes réalisant des prélèvements,

· les originaux des mandats SEPA doivent être conservés sous forme papier et faire l’objet d’une fiche unique pour le groupe.

· aux bordereaux de remise de chèques,  

· aux transferts des données, aux voyagistes ou à l’ANCV par exemple, même si seulement une partie des informations personnelles détenues par le groupe est transmise au voyagiste ou à l’ANCV.

· aux « fichiers » papiers (étiquettes, liste de participants aux activités…..)

· d’une manière générale tout document comportant une ou des données personnelles quelle que soit sa forme (manuscrite, sous forme Word, Excel, PDF, JPG, etc….).

· Pour les groupes ayant un site Internet, la nature des informations personnelles recueillies (Nom, prénom, N° tel, courriel, etc.). Par exemple si les membres du Comité Départemental ou les responsables d’activités sont listés avec leurs coordonnées, il y a lieu de répondre OUI à la question de la transmission de ces données. A qui ? Aux adhérents et en accès public. Eventuellement préciser : organismes partenaires si liens vers MG, COS, etc. Ceci, même si le site du groupe n’est accessible que sur identifiant et mot de passe.

Enfin au regard de l’ampleur du recensement à réaliser et de sa complexité, compte-tenu des nombreuses activités et de l’organisation des groupes, la date butoir de transmission des fichiers au Siège (contact-rgpd@anrsiege.net) est repoussée au 31 janvier 2019.

Ce délai supplémentaire doit être mis à profit par les groupes pour s’assurer d’une part de l’exhaustivité des fichiers recensés, et d’autre part de la pertinence des informations contenues dans chaque fiche ; afin de nous mettre à l’abri des sanctions éventuelles de la CNIL. 
Dans l’hypothèse, où le Groupe crée de nouveaux fichiers après le premier recensement, il met à jour le fichier de recensement des traitements des données personnelles qu’il détient (ajouts de fiches nouvelles, modifications de fiches), il retransmet au Siège l’intégralité du fichier de recensement modifié afin que l’équipe RGPD puisse mettre à jour le registre national des traitements.
Les groupes nous ayant répondu doivent réactualiser si besoin, leur premier envoi à la lumière de cette ANRINFO complémentaire. 
L’équipe RGPD du Siège est à votre disposition pour tous renseignements complémentaires ( contact-rgpd@anrsiege.net).
Nous vous remercions de votre implication et de votre engagement pour que ce recensement soit le plus exhaustif et le plus fidèle que possible à l’existant des groupes.

	Le DPO
	Le Président National

	[image: image1.png]



	
[image: image2.png]




	Jean CORDOBA
	Félix VEZIER


ANR INFO 18-52


18 décembre 2018 décembre2018





06 juillet 2018








Siège national : 13 Rue des Immeubles Industriels 75011 PARIS

Tél : 01 43 79 37 18    -   Fax : 01 43 79 86 84

Mail : anrsiege@orange.fr    Site Internet : www.anrsiege.fr

_1606633323

